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แบบขอหนังสือรับรอง 
                   เขียนท่ี มหาวิทยาลยัพะเยา 

วนัท่ี..............เดือน........................พ.ศ. ........... 
 

เรียน อธิการบดี มหาวิทยาลยัพะเยา 
  

ดว้ยขา้พเจา้ นาย / นาง / นางสาว...................................................................................................................................... 
(Mr./Mrs./Miss.) (กรณีขอฉบบัภาษาองักฤษ)................................................................................................................................ 
 ขา้ราชการ  ต าแหน่ง................................. ระดบั........   พนกังานมหาวิทยาลยั  ต าแหน่ง......................................................   
 พนกังานราชการ  ต าแหน่ง.........................................   ลกูจา้งชัว่คราว  ต าแหน่ง................................................................. 
 ผูมี้ความรู้ความสามารถพิเศษ /ลกูจา้งชัว่คราวชาวต่างประเทศ   ต าแหน่ง................................................................................. 
 ขา้ราชการ เปล่ียนสถานภาพฯ เม่ือวนัท่ี .......... เดือน...........................พ.ศ. ............... ต าแหน่ง...............................................  
ไดรั้บเงินเดือน................................................. บาท เงินประจ าต าแหน่ง   วิชาการ  บริหาร   ........................................ บาท   
รายไดอ่ื้น ๆ(ระบุ)...................................................... สงักดั กอง /ศูนย ์/สาขาวิชา.........................................................................  
คณะ/วิทยาลยั..................................................................... มหาวิทยาลยัพะเยา  เร่ิมปฏิบติังาน/บรรจุ........................................... 
มีความประสงคข์อหนงัสือรับรอง 
 หนงัสือรับรองการปฏิบติังาน       ภาษาไทย  จ านวน............ ฉบบั       ภาษาองักฤษ  จ านวน............ ฉบบั 
 หนงัสือรับรองเงินเดือน               ภาษาไทย  จ านวน............ ฉบบั       ภาษาองักฤษ  จ านวน............ ฉบบั   
 หนงัสือรับรอง (ช.พ.ค. /ช.พ.ส. /ทุนการศึกษา /รับรองการผา่นงาน กรณีลาออก /อ่ืน ๆ ระบุ..................................................)                    
                              ภาษาไทย  จ านวน............ ฉบบั       ภาษาองักฤษ   จ านวน............ ฉบบั 
วตัถุประสงคใ์นการขอเพ่ือ ............................................................................................................................................................ 
 

              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหค้วามอนุเคราะห์ดว้ย  จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 
                                                           ลงช่ือ……………………………… (ผูย้ื่นค าขอ) 
                                                               ( ………………………………) 
              เบอร์โทรศพัทท่ี์ติดต่อสะดวก.................................................................................................. 
 

กองการเจา้หนา้ท่ี อธิการบดี หรือผูท่ี้อธิการบดีมอบหมาย 
เรียน  อธิการบดี 
           เพ่ือโปรดลงนามในหนงัสือรับรอง 

              ลงนามแลว้ 
อ่ืนๆ .............................................................................. 

              
 
 

            (......................................................)                             (.......................................................) 
  

 

                วนัท่ี .............../ ................./ ...............                     วนัท่ี .............../ ................./ ............... 
 

ขั้นตอนการขอหนงัสือรับรอง 
1.กรอกขอ้มูลในแบบฟอร์มขอหนงัสือรับรองโดยละเอียด 
2.ยืน่ค  าขอท่ีงานระบบเงินเดือนฯ กองการเจา้หนา้ท่ี / โทร 1044 
3.ติดต่อรับหนงัสือรับรองไดภ้ายใน 3 วนั หลงัยืน่ค  าขอ (เฉพาะเวลาท าการ) 


