
   บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน   โทร 

ที ่ ศธ ๐๕๙๐.๑๕  วันที่

 เรื่อง ขออนุมตัิลาศึกษาตอ่

เรียน อธิการบด ี

ตามที ่ดิฉัน/กระผม.......................................................................พนักงานมหาวิทยาลัยสาย................. 

ต าแหน่ง.............................................สงักัด........................................................ได้รับอนุญาตให้สมัครสอบแขง่ขันเพื่อศึกษาต่อ

ในระดับ  ปริญญาโท  ปริญญาเอก  ปริญญาโท-เอก สาขาวิชา.................................................................... 

ณ มหาวิทยาลัย...................................................................................ประเทศ............................................................. 

บัดนี ้ดิฉัน/กระผม ได้รับการคัดเลือกให้เข้าศึกษาต่อในหลักสูตรดังกล่าว จึงขออนุมัติลาศึกษาต่อ มกี าหนด

.............................ปี ตั้งแต่วนัที่.............................................ถงึวันที.่...........................................โดยใช้เวลาปฏิบัตงิาน 

 เต็มเวลา  บางส่วน (ไม่เกนิ ๖ ช่ัวโมง/สัปดาห์)  บางช่วงเวลา  นอกเวลา ด้วยทุน............................................. 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิจะขอบคุณยิ่ง 

........................................................... 

(............................................................) 

ต าแหนง่................................................ 

(๑) กองการเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ 

      มคีุณสมบัตคิรบตามเกณฑ์ (ตามเอกสารแนบ) 

         เห็นควรอนุมัตใิห้ลาศกึษาตอ่............................. 

         ......................................................................... 

      คุณสมบัตไิมค่รบตามเกณฑ์ เนื่องจาก............... 

         …………………………………………………………………………… 

.................................................. 

(.......................................................) 

...................................................... 

(๒) ความเห็นของผู้อ านวยการกองการเจ้าหนา้ที่ 

      เห็นควรอนุมัต ิ    เห็นควรไมอ่นุมัติ เนื่องจาก 

 .............................................. 

.................................................... 

(.......................................................) 

................................................... 

       (๓) ผลการพจิารณาของมหาวทิยาลัย 

         อนุมัต ิ

             ไมอ่นุมัต ิ

.................................................... 

(.......................................................) 

................................................... 

กจ ๐๒-๐๑-๐๒ 

คณะเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร  . ๒๓๒๐



-๒- 

 

 ความเห็นของคณบด/ีผู้อ านวยการ 

  เห็นควรอนุมตัิ ทั้งนี ้ได้แนบเอกสารมาเพือ่ประกอบการพิจารณาดังนี้ 

๑. หนังสือขออนุญาตสมัครสอบแข่งขันเพื่อศึกษาต่อ 

๒. หนังสือตอบรับเข้าศึกษาตอ่ 

๓. รายละเอียดหลักสูตร 

๔. อื่น ๆ........................................................................................ 

 เห็นควรไม่อนุมัต ิเนื่องจาก....................................................................................... ....................................   

  อื่น ๆ....................................................................................................................... ..................................... 

 

 

............................................................... 

(..................................................................) 

  คณบดี/ผูอ้ านวยการ....................................................................... 

 


