
แบบฟอร์มชีแ้จงการสแกนลายนิว้มือเข้างานล่าช้า 
 

(เขียนท่ี)..คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร.. 
 

วนัท่ี..............เดือน.........................พ.ศ.................. 
 

เร่ือง   ขอชีแ้จงการสแกนลายนิว้มือเข้างานลา่ช้า 
 

เรียน   คณบดี 
 

  ข้าพเจ้า..........................................................ต าแหนง่..................................................... 
เป็นหวัหน้างาน / ผู้บงัคบับญัชา / ผู้สัง่การ ได้มอบหมายให้ นาง/นางสาว/นาย............................................... 
ต าแหนง่....................................................สงักดังาน.................................................ไปปฏิบตังิานเก่ียวกบั 
...............................................................................................................................................................
ในวนัท่ี........................................... เวลา............................ สถานท่ี.......................................................... 
จงึท าให้ไมส่ามารถมาสแกนลายนิว้มือได้ทนัตามเวลาท่ีคณะก าหนด  
 

     ขอแสดงความนบัถือ 
 

 
                 (ลงช่ือ)............................................................. 

               (...............................................................) 
                                                 ………………………………………………… 

   หวัหน้างาน / ผู้บงัคบับญัชา / ผู้สัง่การ 
 

 
 

 

   O อนญุาต O ไมอ่นญุาต 

 
                   (ลงช่ือ).......................................................                                                               

                                 (.....................................................) 
                                                                                            ….……./…………/….……. 
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