
รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office 

คร้ังที่ 5 (2/2567) 

วันศุกร์ที่ 19 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 9.00 – 15.00 น. 

ณ ห้องประชุม ICT คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

รายนามคณะกรรมการผู้เข้าร่วมประชุม    

1. คณบดี               ที่ปรึกษา                           

 (ผูช่้วยศาสตราจารย์ ดร.พรเทพ โรจนวสุ) 

2. รองคณบดีฝ่ายฝ่ายยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร                                         ประธานกรรมการ 

(ดร.เกวรินทร์ จันทร์ด า) 

3. รองคณบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม                                                                       กรรมการ 

(ผูช่้วยศาสตราจารย์ ดร.จริาพร ไชยวงศ์สาย) 

4. รองคณบดีฝ่ายวิชาการ   กรรมการ 

 (ผูช่้วยศาสตราจารย์ ดร.นภา ราชตา) 

5. ผูช่้วยคณบดีฝา่ยกิจการพิเศษ               กรรมการ 

(ผูช่้วยศาสตราจารย์ ดร.บวรศักดิ์ ศรีสังสทิธิสันติ) 

6. ผูช่้วยคณบดีฝา่ยวิชาการ               กรรมการ 

 (ดร.รัตนาวดี พานทอง) 

7. หัวหนา้งานบริหารทั่วไป                                                        กรรมการ 

 (นายรณชัย ทิพย์มณฑา) 

8. หัวหน้างานพัฒนาทักษะดิจิทัล                                                         กรรมการ 

 (นายวราพงษ์ คล่องแคล่ว) 

9. หัวหนา้งานวิชาการ                                                         กรรมการ 

 (นางสาวดลทิชา เช่ียวสุวรรณ) 

10. หัวหนา้งานแผนงาน                                                   กรรมการ 

 (นางกมลทิพย์ รักเป็นไทย) 

11. นักประชาสัมพันธ์                 กรรมการ 

 (นางสาวมยุเรศ  แสงสว่าง) 

12. นักวิชาการการเงินและบัญชี               กรรมการ 

(นางสาวสุธิดา เดชะตา) 

13. นักวิชาการพัสดุ                  กรรมการ      

      (ว่าที่รอ้ยตรีหญิงหนึ่งฤทัย เตชะ) 

 
/14. นักวิชาการศึกษา 
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14. นักวิชาการศกึษา                 กรรมการ 

(นายณัฏฐ์ กรีธาชาติ) 

15. นักวิชาการศกึษา                กรรมการ 

(นางสาวนภัทร ไชยมงคล) 

16. นักวิชาการศกึษา  กรรมการ 

(นายกิตตคิุณ นุผัด) 

17. ครู   กรรมการ  

 (นายทิวากร สมวรรณ) 

18. ครู   กรรมการ 

 (นายธวัชชัย แสนแก้ว) 

19. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  กรรมการ 

 (นางนุชรารัตน์ ถาวะด)ี 

20. นักวิชาการศกึษา  กรรมการ 

 (นางสาวกิ่งกาญจน์ สงิห์ประดัง) 

21. นักวิชาการโสตทัศนศึกษา   กรรมการ 

(นายภานุวัฒน์ โลมากุล) 

22. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป   กรรมการ 

 (นางสาวนภัสวรรณ ค าอิสสระ) 

23. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป   กรรมการ   

     (นางสาววันเพ็ญ ถาวรโชติ) 

24. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป                 กรรมการ 

 (นางศิรนิทรา บุญมา) 

25. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป   กรรมการ   

     (นางสุวิมล นามจติ) 

26. นักวิชาการคอมพิวเตอร์  กรรมการ 

(นายพงศกร ศริิค าน้อย) 

27. หัวหนา้ส านักงานคณะฯ                กรรมการและเลขานุการ 

(นางโกลัญญา ตายะ) 

 

 

 
/รายนาม….. 
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รายนามคณะกรรมการไม่เข้าร่วมประชุม 

1. รองคณบดีฝ่ายคุณภาพนิสิต        

(ผูช่้วยศาสตราจารย์ ดร.นครินทร์ ชัยแก้ว) 

2. นักวิทยาศาสตร์ 

 (นางสาวประนอม เครือวัลย์) 

 

 

ประธานเปิดการประชุมเวลา 9.00 น. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
/ระเบยีบวาระที่ 1... 
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ระเบียบวาระที่ 1  เรื่อง แจ้งเพื่อทราบ 

ระเบียบวาระที่ 1.1  เรื่อง ประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

 ไม่มี 

 

ระเบียบวาระที่ 1.2  เรื่อง ฝ่ายเลขานุการแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ  

 ไม่มี 

 

ระเบียบวาระที่ 2  เรื่อง พจิารณารับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวาระที่  2.1  เรื่ อง พิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการด าเ นิน 

    กิ จ ก ร รมส า นั ก ง านสี เ ขี ย ว  Green Office ครั้ ง ที่  4  ( 1 / 2 5 6 7 )  

    เมื่อวันจันทร์ที่  8 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 9.00 – 15.00 น. 

    ณ ห้องประชุมคณะ ICT คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  

    มหาวิทยาลัยพะเยา 

สรุปเรื่อง 

 ตามที่มีการประชุมคณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office ครั้งที่ 4 

(1/2567) เมื่อวันจันทร์ที่ 8 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 9.00 – 15.00 น. ณ ห้องประชุมคณะ ICT  

คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร นั้น 

การพิจารณา 

ในการนี้ ฝ่ายเลขานุการได้ส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว 

Green Office ครั้งที่  4 (1/2567) เมื่อวันจันทร์ที่  8 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 9.00 – 15.00 น.  

ณ ห้องประชุมคณะ ICT คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยพะเยา โดยด าเนินการ

แจ้งทาง inbox กลุ่ม ICT GREEN OFFICE 2023 เมื่อวันพุธที่ 10 มกราคม 2567 เพื่อให้คณะกรรมการฯ 

ทุกท่านพิจารณา และก าหนดให้ตอบกลับ ภายในวันพฤหัสบดีที่ 18 มกราคม 2567 เวลา 11.00 น. ทั้งนี้ 

หากคณะกรรมการฯ มีความประสงค์จะปรับปรุงหรือแจ้งรายละเอียดเพิ่มเติมในรายงานการประชุมฯ 

สามารถแจง้มาที่ฝ่ายเลขานุการ  

 (รายละเอียดตามเอกสารประกอบหมายเลข 2.1) 

มติ ที่ประชุมมีมติรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว 

Green Office ครั้งที่  4 (1/2567) เมื่อวันจันทร์ที่  8 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 9.00 – 15.00 น.  

ณ หอ้งประชุมคณะ ICT คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 
/ระเบยีบวาระที่ 3... 
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ระเบียบวาระที่ 3 เรื่อง สืบเน่ือง 

ระเบียบวาระที่ 3.1 เรื่อง รายงานผลการด าเนินงานตามมติที่ประชุมคณะกรรมการด าเนิน 

  กิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office ครั้งที่ 4 (1/2567) เมื่อวันจันทร์ 

  ที่ 8 มกราคม พ.ศ. 2567   

สรุปเรื่อง 

 ตามที่มกีารประชุมคณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office ครั้งที่ 4 (1/2567) 

เมื่อวันจันทร์ที่ 8 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 9.00 – 15.00 น. ณ ห้องประชุมคณะ ICT คณะเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร นั้น 
 

การพิจารณา 

ทั้งนี้  ฝ่ายเลขานุการ ขอให้คณะกรรมการที่ ได้รับมอบหมายความรับผิดชอบแต่ละวาระ  

จากการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะครั้งที่ผ่านมา รายงานผลการด าเนินงานตามมติของที่ประชุมฯ  

ตามที่ท่านได้รับมอบหมายความรับผดิชอบ รายละเอียดตามเอกสารประกอบ 
 

ที ่
ตดิตามผลการด าเนินงาน 

จากการประชุมฯ 
มติ ผลการด าเนินงาน 

1 

 

  

ระเบียบวาระที่ 3.1 

เรื่อง รายงานผลการด าเนนิงาน

ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการ

ด าเนินกิจกรรมส านักงานสเีขียว 

Green Office ครั้งที่ 3 (3/2566) 

เมื่อวันพฤหัสบดีท่ี 30 

พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 

อยู่ระหวา่งด าเนนิการ โดยจะ

ส่งข้อมูลภายในวันที ่15 

มกราคม 2567 

ทุกหมวดเตรียมน าเสนอข้อมลูใน 

ระเบียบวาระที่ 4.1.1 เรื่อง พจิารณา

รายงานแผนการด าเนินงาน

ส านักงานสีเขยีว ประจ าปี

งบประมาณ 2567 ประจ าเดอืน

มกราคม 2567 (จ าแนกตามหมวด) 

 

มติ ที่ประชุมมมีตริับทราบ 

 

 

 

 

 

 

 
 

/ระเบยีบวาระท่ี 4... 
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ระเบียบวาระที่ 4  เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา 

ระเบียบวาระที่ 4.1  เรื่อง เสนอเพื่อพิจารณา (จากภายในคณะ) 
 

ระเบียบวาระที่  4.1.1 เรื่อง พิจารณารายงานแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ า 

   ปีงบประมาณ 2567 

สรุปเรื่อง 

 ตามที่มีการประชุมคณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office ครั้งที่ 4 

(1/2567) เมื่อวันจันทร์ที่ 8 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 9.00 – 15.00 น. ณ ห้องประชุมคณะ ICT  

คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยพะเยา โดยคณะกรรมการด าเนินกิจกรรม

ส านักงานสีเขียว Green Office ทุกหมวด ได้ทบทวนและน าเสนอแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียวประจ า 

ประจ าปีงบประมาณ 2567 เพื่อใหท้ี่ประชุมพิจารณา นั้น 
 

การพิจารณา 

ในการนี้ คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ขอให้คณะกรรมการด าเนินกิจกรรม

ส านักงานสีเขียว Green Office ทุกหมวด พิจารณารายงานแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ า 

ปีงบประมาณ 2567 (จ าแนกตามหมวด) ดังนี้ 

(รายละเอียดตามเอกสารประกอบหมายเลข 4.1.1)  
 

หมวด 1 ข้อ 1.1(1) แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปี 2567      

แบบฟอร์ม 1.1 (1) แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปีงบประมาณ 2567    
  

ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
เดือน 

ผู้รับผดิชอบ ต.ค 

66 

พ.ย 

66 

ธ.ค 

66 

ม.ค 

67 

ก.พ 

67 

มี.ค 

67 

เม.ย 

67 

พ.ค 

67 

มิ.ย 

67 

ก.ค 

67 

ส.ค 

67 

ก.ย 

67 

หมวดที่ 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงาน และปรบัปรุงอย่างต่อเนือ่ง คณะกรรมการฯ หมวด 1 

1 ก าหนดนโยบายด้านสิง่แวดล้อม 1 คร้ัง / ป ี ✓                       
ผู้บริหารและหัวหนา้หมวด

ทุกหมวด 

2 
แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานด้าน

สิ่งแวดล้อม 
1 คร้ัง / ป ี ✓                       วันเพ็ญ ถาวรโชต ิ

3 ก าหนดแผนการด าเนินงานด้านสิง่แวดล้อม 1 คร้ัง / ป ี   ✓                     
โกลัญญา ตายะ               

วันเพ็ญ ถาวรโชต ิ

4 

ระบุประเด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม

จากกิจกรรมทั้งหมดของส านักงาน พร้อมทั้ง

วิเคราะห์หาแนวทางการแก้ปญัหาทีม่ีนับ

ส าคัญและการทบทวนการระบุประเด็น

ปัญหาสิง่แวดล้อม การใชท้รัพยากรและ

พลังงาน 

1 คร้ัง / ป ี   ✓                     ประธานหมวด 

 

/ตารางขอ้มูล 
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ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
เดือน 

ผู้รับผดิชอบ ต.ค 

66 

พ.ย 

66 

ธ.ค 

66 

ม.ค 

67 

ก.พ 

67 

มี.ค 

67 

เม.ย 

67 

พ.ค 

67 

มิ.ย 

67 

ก.ค 

67 

ส.ค 

67 

ก.ย 

67 

5 

รวบรวมและทบทวนกฎหมายและข้อก าหนด

อื่นๆ ด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัยที่

เกี่ยวข้องกับส านักงาน 

1 คร้ัง / ป ี   ✓                     วันเพ็ญ ถาวรโชต ิ

6 จัดเก็บข้อมลูก๊าซเรือนกระจก 
1 คร้ัง / 

เดือน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 
โกลัญญา ตายะ             

วันเพ็ญ ถาวรโชต ิ

7 
ก าหนดแผนงานโครงการ/กิจกรรม ทีน่ าไปสู่

การปรับปรุงอยา่งต่อเนื่อง 
1 คร้ัง / ป ี   ✓                     

โกลัญญา ตายะ               

กิ่งกาญจน์ สงิห์ประดงั 

8 การประชุมทบทวนของฝ่ายบรหิาร 2 คร้ัง / ป ี ✓                     ✓ กมลทิพย์ รักเป็นไทย 

9 
ตรวจประเมิน Green Office จากหน่วยงาน

ภายใน 
1 คร้ัง / ปี          ✓               

โกลัญญา ตายะ               

กิ่งกาญจน์ สงิห์ประดงั 

หมวดที่ 2 การสื่อสารและสร้างจติส านึก คณะกรรมการฯ หมวด 2 

1 

ก าหนดแผนงานและเป้าหมายการอบรมและ

มีการอบรมหลักสูตรให้ความรูส้ านกังานสี

เขียว (Green Office) แก่บคุลากร 

1 คร้ัง / ป ี ✓                       คณะกรรมการฯ หมวด 2 

2 
ด าเนินการจัดอบรมใหค้วามรู้ ประเมนิความ

เข้าใจ และบันทึกประวัติฝึกอบรม 
5 คร้ัง / ปี    ✓     ✓ 

✓ 
✓ 
✓ 

          คณะกรรมการฯ หมวด 2 

3 

รณรงค์ ประชาสัมพันธ์ นโยบาย มาตรการ 

แนวทางการปฏิบัตงิานส านกังานสีเขยีวของ

ส านักงานฯ ให้ผู้บริหาร บุคลากรภายในและ

ผู้เกี่ยวข้องทราบ 

ทุกคร้ัง 

ที่มีการ

เปลี่ยนแปลง 
✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

มยุเรศ แสงสว่าง                

พงศกร  ศิริค าน้อย 

หมวดที่ 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน คณะกรรมการฯ หมวด 3 

1 

ก าหนดมาตรการ/แนวทางการใชท้รัพยากร

และพลังงาน  

- มาตรการการใชน้้ า 

- มาตรการการใชไ้ฟฟา้ 

- มาตรการการใชน้้ ามันเชือ้เพลงิ 

- มาตรการการใชก้ระดาษ 

- มาตรการการจัดประชุมและกิจกรรม

ต่างๆ (การจัดเตรียมสถานที่ การจัดประชุม 

การรับประทานอาหาร) 

1 คร้ัง / ป ี   ✓                     คณะกรรมการฯ หมวด 3 

2 

จัดเก็บข้อมลูการใชท้รัพยากรและพลงังานต่อ

หน่วย พร้อมทั้งวิเคราะห์เปรียบเทียบกับ

เป้าหมาย ได้แก ่

1 คร้ัง /เดือน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  ผู้รับผดิชอบหมวด 3  

   -ปรมิาณการใชน้้ า                             

   -ปรมิาณการใชไ้ฟฟา้                           ทิวากร สมวรรณ 

   -ปรมิาณการใชน้้ ามันเชือ้เพลงิ                           ศิรินทรา บุญมา 

   -ปรมิาณการใชก้ระดาษ                           วันเพ็ญ ถาวรโชต ิ

 
/ตารางขอ้มูล 
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ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
เดือน 

ผู้รับผดิชอบ ต.ค 

66 

พ.ย 

66 

ธ.ค 

66 

ม.ค 

67 

ก.พ 

67 

มี.ค 

67 

เม.ย 

67 

พ.ค 

67 

มิ.ย 

67 

ก.ค 

67 

ส.ค 

67 

ก.ย 

67 

 -ปรมิาณการจัดประชุมและกิจกรรมต่างๆ 

(การจัดเตรียมสถานที่ การจัดประชมุ การ

รับประทานอาหาร) 

             ภานุวัฒน์ โลมากลุ 

3 

รายงานผลปรมิาณการใชพ้ลังงานและ

ทรัพยากรให้กับผูท้ี่เกี่ยวข้องทราบ โดยการ

สื่อสาร ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางตา่งๆ  

1 คร้ัง / 

เดือน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 
วราพงษ์  คล่องแคล่ว          

พงศกร ศิริค าน้อย 

4 
การจัดประชุมจัดเตรียมอาหารและเคร่ืองดื่ม

ที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 

1 คร้ัง / 

เดือน 
✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

โกลัญญา  ตายะ 

กิ่งกาญจน์ สงิห์ประดงั   

5 
การใชส้ื่ออิเล็กทรอนิกส์ในการสง่ข้อมูลเพื่อ

เตรยีมการประชุม 

1 คร้ัง / 

เดือน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

โกลัญญา  ตายะ 

กมลทิพย์ รักเป็นไทย 

วันเพ็ญ ถาวรโชต ิ

6 
การเลือกสถานที่ประชุมภายนอกทีเ่ปน็มิตร

กับสิ่งแวดล้อม 
1 คร้ัง / ป ี             ✓           โกลัญญา  ตายะ 

หมวดที่ 4  การจัดการของเสีย  คณะกรรมการฯ หมวด 4 

  4.1 การจัดการของเสีย   

1 

ก าหนดแนวทางคัดแยกขยะ รวบรวม และ

ก าจัดขยะตามประเภทขยะที่เกดิขึน้จาก

กิจกรรมภายในส านักงาน 

1 คร้ัง / ป ี   ✓                     คณะกรรมการฯ หมวด 4 

2 

ก าหนดจุดวางถงัขยะตามพื้นที่ต่างๆ อย่าง

เหมาะสม และตดิป้ายบ่งชีป้ระเภทขยะอย่าง

ถูกต้องและชัดเจน 

1 คร้ัง / ป ี   ✓                     คณะกรรมการฯ หมวด 4 

3 
จัดเก็บและบันทกึข้อมูลปรมิาณขยะอย่าง

ครบถ้วนทุกเดือน และ 

1 คร้ัง / 

เดือน 
✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ สุวิมล นามจิต 

4 
มีการสุ่มตรวจสอบการทิง้ขยะอย่างถกู

ประเภทของบคุลากรในส านักงาน 

1 คร้ัง / 

เดือน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ สุวิมล นามจิต 

5 

จัดกิจกรรมส่งเสรมิการน าขยะกลบัมาใช้

ประโยชน์/น ากลับมาใชใ้หม่ ส่งผลใหข้ยะที่จะ

น าส่งไปก าจัดมีปรมิาณลดลง 

1 คร้ัง / ป ี         ✓               ภานุวัฒน์ โลมากลุ 

  4.2 การจัดการน้ าเสีย   

6 

ก าหนดผูรั้บผดิชอบ ดูแล ประสานงานกับ

หน่วยงานตรวจสอบคุณภาพน้ าเสียของ

มหาวิทยาลัย 

1 คร้ัง / ป ี   ✓                     คณะกรรมการฯ หมวด 4 

7 
ก าหนดแนวทางการจัดการน้ าเสียของ

ส านักงานอย่างเหมาะสมและมีประสทิธิภาพ 
2 คร้ัง / ป ี   ✓                   ✓ คณะกรรมการฯ หมวด 4 

  4.2 การจัดการน้ าเสีย   

8 
รายงานการดูแลอุปกรณ์บ าบัดน้ าเสยี (ที่ดัก

ไขมัน)  

1 คร้ัง / 

เดือน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ นภัสวรรณ ค าอิสสระ 

9 
รายงานตรวจสอบคุณภาพน้ าเสียที่อยู่ใน

เกณฑ์มาตรฐานที่กฎหมายก าหนด 
2 คร้ัง / ป ี   ✓                   ✓ นภัสวรรณ ค าอิสสระ 

/ตารางขอ้มูล 
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ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
เดือน 

ผู้รับผดิชอบ ต.ค 

66 

พ.ย 

66 

ธ.ค 

66 

ม.ค 

67 

ก.พ 

67 

มี.ค 

67 

เม.ย 

67 

พ.ค 

67 

มิ.ย 

67 

ก.ค 

67 

ส.ค 

67 

ก.ย 

67 

หมวดที่ 5  สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย    คณะกรรมการฯ หมวด 5 

  5.1 อากาศในส านักงาน   

1 

ก าหนดแผนการดูแลรักษาและผู้ที่มีหน้าที่

ความรับผดิชอบ เพื่อควบคุมมลพิษทาง

อากาศ ได้แก่  

1 คร้ัง / ป ี

  ✓                     คณะกรรมการฯ หมวด 5 
 - เคร่ืองปรับอากาศ เคร่ืองถา่ยเอกสาร/ 

เคร่ืองพิมพ์เอกสาร / การสูบบุหร่ี ในพืน้ที่

ส านักงาน 

 

 - การป้องกนัและก าจัดแมลงที่จะสร้าง

มลพิษทางอากาศภายในส านักงาน 
 

2 
ด าเนินการควบคุมมลพิษทางอากาศ  โดย

ดูแลเคร่ืองปรับอากาศ (ล้างท าความสะอาด) 
3 คร้ัง / ป ี       ✓       ✓       ✓ 

ภาณุวัฒน์  โลมากุล 

นภัทร ไชยมงคล 

3 
รณรงค์ไม่สูบบุหร่ีและก าหนดพืน้ที่สบูบุหร่ีที่

เหมาะสม ติดป้ายสัญลักษณเ์ขตปลอดบุหร่ี 
3 คร้ัง / ป ี       ✓       ✓       ✓ นภัทร ไชยมงคล 

4 

จัดการมลพิษทางอากาศจากการก่อสรา้ง 

ปรับปรุงอาคารอื่นๆ ในคณะที่สง่ผลต่อ

พนักงาน 

3 คร้ัง / ป ี       ✓       ✓       ✓ นภัทร ไชยมงคล 

5 

การป้องกันและก าจดัแมลงที่จะสรา้งมลพิษ

ทางอากาศภายในส านักงาน (แมลง มด หนู 

ปลวก) 

3 คร้ัง / ป ี       ✓       ✓       ✓ ประนอม เครือวัลย ์

6 
การควบคมุควันไอเสียรถยนต์บรเิวณ

ส านักงาน (ติดป้ายดับเคร่ืองยนต์) 
1 คร้ัง / ป ี           ✓             ธวัชชัย แสนแก้ว 

  5.2 แสงในส านักงาน   

7 

ตรวจวัดความเขม้ของแสงสว่าง (โดยอุปกรณ์

การตรวจวัดความเขม้ของแสงสว่างทีไ่ด้

มาตรฐาน) และด าเนินการแก้ไขตาม

มาตรฐานที่ก าหนด 

2 คร้ัง / ป ี           ✓         ✓   ธวัชชัย แสนแก้ว 

  5.3 เสียงในส านักงาน   

8 ก าหนดมาตรการเพื่อลดการเกดิเสียง 1 คร้ัง / ป ี       ✓                 ธวัชชัย แสนแก้ว 

  5.4 ความน่าอยู ่   

9 

จัดท าแผนผังของส านักงานทัง้ในตัวอาคาร

และนอกอาคาร โดยก าหนดพื้นที่ใชง้านอย่าง

ชัดเจน เช่น พืน้ที่ผักผ่อน พืน้ที่สีเขียว พืน้ที่

ส่วนรวม และพืน้ที่ท างาน 

1 คร้ัง / ป ี           ✓             ดลทิชา เชี่ยวสุวรรณ 

10 
การดูแลรักษาความสะอาดและความเป็น

ระเบียบเรียบรอ้ย 
ทุกวัน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

แม่บ้าน /ภานุวัฒน์ โลมา

กุล 

11 การดูแลพืน้ที่สเีขียว ทุกวัน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ แม่บ้าน /วันเพ็ญ ถาวรโชติ 

12 จัดกิจกรรม 5 ส.  1 คร้ัง / ป ี         ✓               ดลทิชา เชี่ยวสุวรรณ 

/ตารางขอ้มูล 
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ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
เดือน 

ผู้รับผดิชอบ ต.ค 

66 

พ.ย 

66 

ธ.ค 

66 

ม.ค 

67 

ก.พ 

67 

มี.ค 

67 

เม.ย 

67 

พ.ค 

67 

มิ.ย 

67 

ก.ค 

67 

ส.ค 

67 

ก.ย 

67 

  5.5 การควบคุมสัตว์พาหะน าโรค    

13 

ก าหนดแนวทางการป้องกันสัตว์พาหะน า

โรคในส านักงานอย่างเหมาะสม เช่น นก หนู 

แมลงสาบ และอื่นๆ  

1 คร้ัง / ป ี           ✓             ดลทิชา เชี่ยวสุวรรณ 

14 ตรวจสอบร่องรอยสัตว์พาหะน าโรค 
1 คร้ัง / 

เดือน 
✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ประนอม เครือวัลย ์

  5.6 การเตรียมพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน   

15 
จัดเตรียมอุปกรณ์ระบบดับเพลิงและป้องกัน

อัคคีภัย และระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้  
1 คร้ัง / ป ี       ✓                 ธวัชชัย แสนแก้ว 

16 
อบรมฝึกซ้อมดับเพลงิและอพยพหนีไฟตาม

แผน 
1 คร้ัง / ป ี         ✓               ธวัชชัย แสนแก้ว 

17 

จัดท าแผนฉุกเฉินที่เป็นปัจจุบันและ

เหมาะสม และอบรมให้ความรูเ้กี่ยวกบัแผน

ฉุกเฉินให้บุคลากรทราบ 

1 คร้ัง / ป ี         ✓               ดลทิชา เชี่ยวสุวรรณ 

หมวดที่ 6 การจัดซื้อและการจัดจา้ง คณะกรรมการฯ หมวด 6 

1 

ด าเนินการจัดซือ้สนิค้าที่เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม รวมถงึแหล่งที่ใชใ้นการสืยค้น

ข้อมูล 

2 คร้ัง / ป ี ✓               ✓       ศิรินทรา บุญมา 

2 

จัดท าบัญชีรายชื่อสินค้าที่เป็นมิตรกบั

สิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องกับสินค้าที่ใชจ้ริงใน

ส านักงาน โดยระบุรายการสินค้า ย่ีหอ้ ฉลาก

สิ่งแวดล้อม วันหมดอายุการรับรองของสินค้า

นั้น 

1 คร้ัง / ป ี ✓                       
ศิรินทรา บุญมา 

สุธิดา เดชะตา 

3 

รายงานรอ้ยละของการจัดซือ้สินค้า ประเภท

วัสดุอุปกรณ์ในส านักงานที่เป็นมิตรกบั

สิ่งแวดล้อม  

2 คร้ัง / ป ี   ✓               ✓     รณชัย ทิพยมณฑา 

4 

รายงานรอ้ยละของการจัดจ้างหน่วยงาน/

บุคคล ที่มีการด าเนนิงานทีเ่ป็นมิตรกบั

สิ่งแวดล้อม 

1 คร้ัง / ป ี           ✓           ✓ หนึ่งฤทัย เตชะ 

5 

รายงานรอ้ยละของการตรวจสอบด้านการ

ดูแลสิง่แวดล้อมในพืน้ที่ปฏิบตัิงานของ

หน่วยงาน/บุคคล ที่เข้ามาด าเนินการ เช่น 

ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างช่วง แมบ่้าน รปภ. เป็นต้น 

1 คร้ัง / 

เดือน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ หนึ่งฤทัย เตชะ 

6 

รายงานรอ้ยละของการเลือกใช้บริการที่เป็น

มิตรกับสิ่งแวดล้อม(นอกคณะ) ไดแ้ก ่โรงแรม 

สถานที่จัดงาน หรืออื่นๆ ที่ไดม้ีการขึน้

ทะเบียนการบรกิารที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

2 คร้ัง / ป ี           ✓           ✓ รณชัย ทิพยมณฑา 

 
/พรอ้มกันนี.้.. 
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พร้อมกันนี้ คณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office ได้รายงานแผนการ

ด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปีงบประมาณ 2567 ประจ าเดือนมกราคม 2567 (จ าแนกตามหมวด) 

ดังนี้ 

หมวดที ่
รายงานแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปงีบประมาณ 2567 

ประจ าเดือนมกราคม 2567 

หมวด 1  

การก าหนดนโยบาย การ

วางแผนการด าเนินงาน 

และการปรับปรุงอย่าง

ตอ่เนื่อง 

1. ด าเนินการรวบรวมจากคณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว Green 

Office ทุกหมวด และจัดท าข้อมูล ดังนี้  

   1.1 แผนการด าเนนิงานส านักงานสเีขียว ประจ าปงีบประมาณ 2567 ฉบับปรับปรุง  

   1.2 กฎหมายและข้อก าหนดอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับแผนการด าเนินงาน ส านักงานสี

เขียว ประจ าปงีบประมาณ 2567 

2. เตรียมน าข้อมูล เร่ือง “การก าหนดระบุประเด็นปัญหา” ของคร้ังท่ีแล้ว เขียนแนบ

ไปกับใบสมัครขอรับการตรวจประเมิน Green Office ครัง้นี้ 
 

หมวด 2 

การสื่อสารและสร้าง

จิตส านกึ 

1. อยู่ระหว่างการทาบทามวิทยากรท่ีมีความเชี่ยวชาญ เพื่อเชิญมาฝึกอบรมใน

ประเด็นท่ีแต่ละหมวดสนใจและประสานให้จัดการฝึกอบรม 

2. อยู่ระหว่างการอออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์ของหมวดตา่งๆ  

3. อยู่ระหว่างการประสานขอข้อมูลผลการทดสอบความรู้ จาก กิจกรรมการอบรม

ส านักงานสีเขียว เกณฑ์การประเมิน 6 หมวด (Pre Test และ Post Test) เมื่อวันพฤหัสบดี

ท่ี 30 พฤศจิกายน 2566 จาก ดร.ปรัชญ ์ปิงเมอืงเหล็ก  
 

หมวด 3 

การใช้ทรัพยากรและ

พลังงาน 

1. ส่งแผนการด าเนนิงานส านักงานสเีขียว ประจ าปงีบประมาณ 2567 เรียบร้อยแล้ว 

2. กฎหมายและข้อก าหนดอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว 

ประจ าปงีบประมาณ 2567 ใชข้้อมูลเดิม 

3. นายธวัชชัย แสนแก้ว ก าลังด าเนนิการจัดท าผังการปิดเปิดไฟภายในส านักงาน และ

จะส่งให่หมวด 2 จัดท าปา้ยประชาสัมพันธ์ 

4. ประสานนายภาณุวัฒน์ โลมาดุล จัดซื้อก๊อกน้ าประหยัดน้ า ฝาชักโครก ท่ีฉีดก้น 

เรียบร้อยแล้ว และประสานหมวด 2 ออกแบบสตกิเกอร์ระบุการใชง้าน 

 

หมวด 4 

การจัดการของเสีย 

1. ด าเนนิการจัดซือ้ถุงมอืส าหรับแยกขยะของแมบ้่านเรียบร้อยแล้ว 

2. ด าเนินการวางแผนจัดเตรียมพื้นท่ีจุดวางและแยกขยะ ท้ังนี้ อยู่ระหว่างการ

พจิารณาบริเวณท่ีจะจัดวาง 

3. อยู่ระหว่างการออกแบบบอร์ดประชาสัมพันธ์และให้ความรู้ เร่ือง การก าจัดของ

เสีย ทัง้นี้ จะพจิารณาน าวัสดุรีไซเคิลมาใช้ในการจัดบอร์ด 

4. ด าเนินการประชาสัมพันธ์การรณรงค์น าขยะกลับมาใช้ใหม่ และจะเผยแพร่ในเว็บ

ไซด์ของคณะ 

 

 

/ตารางขอ้มูล 
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หมวดที ่
รายงานแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปงีบประมาณ 2567 

ประจ าเดือนพฤศจิกายน 2566 

หมวด 5 

สภาพแวดลอ้มและความ

ปลอดภัย 

1. ส่งแผนการด าเนินงานส านักงานสเีขียว ประจ าปงีบประมาณ 2567 เรียบร้อยแล้ว 

2. อยู่ระหว่างการวางแผนการจัดกิจกรรม 5ส 

3. ร้านคา้ที่รับจ้างจัดจ้างมาท าพืน้ท่ีสเีขียว อยู่ระหว่างการจัดพื้นท่ีตามท่ีตกลงไว้ 

4. ก าหนดผู้รับผิดชอบแตล่ะพื้นท่ีภายในส านักงานคณะเรียบร้อยแล้ว และผู้รับผิดชอบ

ห้องผู้บริหารใหม ่โดยให้ผู้บริหารเจ้าของหอ้ง เป็นผู้รับผิดชอบ 

5. อยู่ระหว่างพิจารณาจัดท าแนวปฏิบัติการใช้ห้องและอุปกรณ์ต่างๆ ภายใน

ส านักงานคณะ ให้เป็นไปตามมาตรการ Green Office และจ าน าเสนอต่อท่ีประชุม

คณะกรรมการประจ าคณะพจิารณา 

6. อยู่ระหว่างพจิารณาความสอดคลอ้งกฎหมาย (สอดคล้อง ไมส่อดคล้อง เพื่อทราบ)

โดยจะน าข้อมูลกรอกลงในแบบฟอร์ม  
 

หมวด 6 

การจัดซื้อจัดจ้าง 

1. ด าเนินการรวบรวมสัญญาทุกประเภท เช่น จ้างแม่บ้าน จ้าง รปภ. และติดตั้ง

คอมพิวเตอร์ เป็นต้น ตัง้แตปี่ 2565 เป็นมา เรียบร้อยแล้ว 

2. ด าเนินการรวบรวมบัญชีสินค้า และโรงแรมท่ีเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้องเรียบร้อยแล้ว 

ขณะนีอ้ยู่ระหว่างการจัดท าหมวดหมู่ 

3. ด าเนินการติดตามการจัดจ้างออกแบบระบบไฟ ซึ่งขณะนี้อยู่ในกระบวนการ คณะ

ท าแผนจัดจ้าง และโอนเงินงบประมาณ รวมถึงกองอาคารและสถานท่ี มพ. เสนอราคา 

โดยขณะนี้เร่ืองอยู่ท่ีหน่วยพัสดุคณะ เรียบร้อยแล้ว โดยให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน

วันท่ี 19 กุมภาพันธ์ 2567 

4. ด าเนินการติดตามการจัดจ้างรื้อถอนพัดลมใต้อาคาร ICT ให้ย้ายมาใช้ในโซน

ส านักงาน โดยให้ด าเนนิการให้แลว้เสร็จภายในวันท่ี 19 กุมภาพันธ์ 2567 

5. ด าเนินการติดตามจ้างเหมาการปรับปรุงพื้นท่ีสีเขียว โดยให้ด าเนนิการให้แล้วเสร็จ

ภายในวันท่ี 19 กุมภาพันธ์ 2567 
 

 

มติ ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติรับทราบรายงานแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ า   

ปีงบประมาณ 2567 และรายงานแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปีงบประมาณ 2567 

ประจ าเดือนมกราคม 2567 (จ าแนกตามหมวด) 

 

ระเบียบวาระที่ 4.1.2 เรื่อง  พิจารณากฎหมายและข้อก าหนดอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับแผนการด าเนินงาน 

ส านักงานสีเขียว ประจ าปีงบประมาณ 2567 (จ าแนกตามหมวด) 

สรุปเรื่อง 

 ตามที่มีการประชุมคณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office ครั้งที่ 4  

(1/2567) เมื่อวันจันทร์ที่ 8 มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 9.00 – 15.00 น. ณ ห้องประชุมคณะ ICT 

 

/คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ... 
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คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร โดยที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติมอบคณะกรรมการด าเนิน

โครงการส านักงานสีเขียว Green Office ทุกหมวด พิจารณาทบทวนกฎหมายและข้อก าหนดอื่นๆ  

ที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับการวางแผนและการด าเนินงานตามความรับผิดชอบ และน าเสนอต่อที่ประชุม  

ในครั้งต่อไป นั้น 
 

การพิจารณา 

ในการนี้ คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ขอให้คณะกรรมการด าเนินกิจกรรม

ส านักงานสีเขียว Green Office ทุกหมวด พิจารณากฎหมายและข้อก าหนดอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับแผนการ

ด าเนนิงาน ส านักงานสีเขียว ประจ าปีงบประมาณ 2567 (จ าแนกตามหมวด) 

(รายละเอียดตามเอกสารประกอบหมายเลข 4.1.2)  
 

มติ ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติรับทราบกฎหมายและข้อก าหนดอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับแผนการ

ด าเนนิงาน ส านักงานสีเขียว ประจ าปีงบประมาณ 2567 (จ าแนกตามหมวด) 

 

ระเบียบวาระที่ 4.1.3 เรื่อง พิจารณาการร้องเรียนด้านสิ่งแวดล้อม 

สรุปเรื่อง 

ตามที่ คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เข้าร่วมกิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office 

และได้มกีารก าหนดชอ่งทางรับข้อเสนอแนะ/ขอ้คิดเห็นด้านสิ่งแวดล้อม และน ามาปรับปรุงแก้ไข นั้น 
 

การพิจารณา 

ในการนี้ คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ขอให้คณะกรรมการพิจารณาการร้องเรียน

ด้านสิ่งแวดล้อม ภายใต้กิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office ที่น าไปสู่การปรับปรุงอย่างตอ่เนื่อง 
 

มติ ที่ประชุมพิจารณาแล้ว พบว่า ไม่มีการรอ้งเรียนด้านสิ่งแวดล้อม ภายใต้กิจกรรม

ส านักงานสีเขียว Green Office ที่น าไปสู่การปรับปรุงอย่างตอ่เนื่อง 

 

ระเบียบวาระที่ 5  เรื่อง อื่นๆ 

ไม่ม ี

 

 

 

 

 
/ก าหนดการประชุม... 
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ก าหนดการประชุมคณะกรรมการด าเนินกิจกรรมส านักงานสีเขียว Green Office ครั้งที่ 6  

(3 / 2566) ในวันศุกร์ที่ 2 กุมภาพันธ์ 2567 เวลา 13.30 น. ณ ห้องประชุมคณะ ICT คณะเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยพะเยา ทั้งนี้ หากมีการเปลี่ยนแปลงวันและเวลาการประชุมฯ  

ฝา่ยเลขานุการ จะแจ้งให้ทราบล่วงหนา้ผา่นทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

 

         ประธานกล่าวขอบคุณคณะกรรมการที่เข้าร่วมประชุมและกล่าวปิดประชุม 

 

 ปิดการประชุมเวลา  15.00 น.              

 

                                                  

 (นางกมลทิพย์ รักเป็นไทย)                        (นางโกลัญญา ตายะ)     

                ผู้ช่วยเลขานุการ                                        เลขานุการ  

         ผูบ้ันทึกรายงานการประชุม                                  ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 

 

                                                                                                                                        

                                                    (ดร.เกวรินทร์ จันทร์ด า)     

                                                         ประธานกรรมการ 

                                                                      ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 


