
 

 
 
 

 
 

 

ที่%ศธ%๐๕๙๐/……… 

ถึง%%……………………………… 

 

(ข้อความ)…..……….…………………………………………………….............................................................................. 

……………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………..………………………………………………………….….. 
…………………………………………………………………………………………..……………………………………………………….…….. 
…………………………………………………………………………………………..………………….................................................. 
 
 
 
 
   ชื่อส่วนราชการที่ส่งออก 
    วัน  เดือน  ป ี    
  
 
 
 
(หน่วยงานเจ้าของเรื่อง) 
โทร.%……………………….. 
โทรสาร.%……………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑ 

ให้ประทับตราชื่อส่วนราชการด้วยหมึกแดง 

๒ 

๓ 

๔ 
๕ ๖ 

๗ 

๙ 

๘ 

๑.๕ ซม 

กั้นหนา้ ๓ ซม 

กั้นหลงั 
๒ ซม. 

๑ enter + before ๖ pt  
 
 
 

ระยะก่อนหนา้ 
๒.๕ ซม 

๑ enter 

๑ enter  

ชั้นความลับ(ถ้ามี) 

ลายมือชื่อย่อก ากับตรา ( เว้น ๓ บรรทัด =  ๔ enter ) 

๒ enter + before ๑๒ pt 
 
 
 

๓ บรรทัด =  ๔ enter 

ระยะบรรทดั  
%  =เวน้ ๑ เคาะ 

ตั้งค่าระยะบรรทัดทั้งหมด เป็นหนึ่งเท่า หรือSingle 
* ระยะบรรทัดสามารถปรับแก้ตามความเหมาะสม* 

๓ ซม. 
ชั้นความเร็ว(ถ้ามี) 

ชั้นความลับ(ถ้ามี) 

๑.๕ ซม 


