
ขั้นตอนการขอเปิดรายวิชา เปิดหมู่เรียน  

UP 21 ในระบบออนไลน ์
ขั้นตอนการขอเปิดรายวิชา นอกก าหนด

ปฏิทนิ (บันทึกข้อความ) 

อาจารย์ผู้สอนยื่นแบบฟอรม์ UP 21 ในระบบ 

reg.up.ac.th โดยผ่านความเห็นชอบของ  

1.หัวหน้าสาขาวิชา 

2.คณบดีต้นสังกัดรายวิชา 

 

นสิิตตดิตอ่กับอาจารย์ผู้สอน หรือยื่น UP 20.1 

เสนอมหาวทิยาลัยพจิารณาอนุมัติ 

งานพัฒนาหลักสูตร ตรวจสอบ 

หนว่ยจัดการเรียนการสอนท าการเปิด

รายวชิาในระบบให้กับนสิิต 

กรณีที่รายวิชาไม่

สามารถเปิดใหก้ับนิสิตได ้

นสิิตลงทะเบียนรายวชิาในระบบ 

นสิิตตดิตอ่กับอาจารย์ผู้สอน 

อาจารย์ผู้สอนแจ้งข้อมูลรายวิชา กับนักวิชาการ

ศึกษาเพื่อจัดท าบันทึกข้อความ โดยผ่านความ

เห็นชอบของ  

1.หัวหนา้สาขาวิชา 

2.คณบดีตน้สังกัดรายวิชา 

 

งานพัฒนาหลักสูตร ตรวจสอบ 

เสนอมหาวทิยาลัยพจิารณาอนุมัติ 

หนว่ยจัดการเรียนการสอนท าการเปิด

รายวชิาในระบบให้กับนสิิต 

นสิิตลงทะเบียนเพิ่มถอนรายวชิาในระบบ 

- UP 4 แนบ UP 4.1 ค ารอ้งขอคืนสภาพ

นสิิตเพื่อลงเรียน (กรณพีน้สภาพ)  

- UP 5 กรณลีงทะเบียนลา่ชา้  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงรายวิชา   

UP 20 ในระบบออนไลน ์

ขัน้ตอนการขอเปิดรายวิชา นอกก าหนด
ปฏิทิน (บนัทึกข้อความ) 

อาจารย์ผู้สอนยื่นแบบฟอรม์ UP 20 ในระบบ 

reg.up.ac.th โดยผ่านความเห็นชอบของ  

1.หัวหน้าสาขาวิชา 

2.คณบดีต้นสังกัดรายวิชา 

 

นสิิตตดิตอ่กับอาจารย์ผู้สอน หรือยื่น UP 20.1 

เสนอมหาวทิยาลัยพจิารณาอนุมัติ 

หนว่ยจัดการเรียนการสอน ตรวจสอบ

รายวชิาท่ีขอเปลี่ยนแปลง 

หนว่ยจัดการเรียนการสอนท าการ

เปลี่ยนแปลงรายวชิาในระบบ 

กรณีที่รายวิชาไม่

สามารถเปิดใหก้ับนิสิตได ้

นสิิตลงทะเบียนรายวชิาในระบบ 

นสิิตตดิตอ่กับอาจารย์ผู้สอน 

อาจารย์ผู้สอนแจ้งข้อมูลรายวิชา กับนักวิชาการ

ศึกษาเพื่อจัดท าบันทึกข้อความ โดยผ่านความ

เห็นชอบของ  

1.หัวหนา้สาขาวิชา 

2.คณบดีตน้สังกัดรายวิชา 

 

หนว่ยจัดการเรียนการสอน ตรวจสอบ

รายวชิาท่ีขอเปลี่ยนแปลง 

 

เสนอมหาวทิยาลัยพจิารณาอนุมัติ 

หนว่ยจัดการเรียนการสอนท าการ

เปลี่ยนแปลงรายวชิาในระบบ 

 

นสิิตลงทะเบียนเพิ่มถอนรายวชิาในระบบ 

- UP 4 แนบ UP 4.1 ค ารอ้งขอคืนสภาพ

นสิิตเพื่อลงเรียน (กรณพีน้สภาพ)  

- UP 5 กรณลีงทะเบียนลา่ชา้  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ขั้นตอนการขอปิดรายวิชา/ปิดหมู่เรียน   

UP 22 ในระบบออนไลน ์

ขัน้ตอนการขอเปิดรายวิชา นอกก าหนด
ปฏิทิน (บนัทึกข้อความ) 

อาจารย์ผู้สอนยื่นแบบฟอรม์ UP 22 ในระบบ 

reg.up.ac.th โดยผ่านความเห็นชอบของ  

1.หัวหน้าสาขาวิชา 

2.คณบดีต้นสังกัดรายวิชา 

 

อาจารย์ตรวจสอบรายวชิาวา่มีนิสติลงเรียน

ค้างในรายวชิาท่ีขอปิด 

อาจารย์ตรวจสอบรายวชิาวา่มีนิสติลงเรียน

ค้างในรายวชิาท่ีขอปิด 

 

อาจารย์ผู้สอนแจ้งข้อมูลรายวิชา กับนักวิชาการ

ศึกษาเพื่อจัดท าบันทึกข้อความ โดยผ่านความ

เห็นชอบของ  

1.หัวหนา้สาขาวิชา 

2.คณบดีตน้สังกัดรายวิชา 

 

หนว่ยจัดการเรียนการสอน ตรวจสอบ

รายวชิาท่ีขอปิด 

 

เสนอมหาวทิยาลัยพจิารณาอนุมัติ 

หนว่ยจัดการเรียนการสอนท าการปิด

รายวชิาในระบบ 

 

แบบฟอร์มออนไลน์ UP 22  

มหาวิทยาลัยอยู่ในขั้นตอนหารอืกับ

งานระบบ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอมหาวทิยาลัยพจิารณาอนุมัติ 

หนว่ยจัดการเรียนการสอน ตรวจสอบ

รายวชิาท่ีขอปิด 

หนว่ยจัดการเรียนการสอนท าการปิด

รายวชิาในระบบ 

กรณีที่ยังมีนิสิตไม่ถอน

รายวิชา/ลงเรียน 



นสิิตยื่นค ารอ้งผ่านระบบ 

www.reg.up.ac.th 

คณบดีอนุมัติ/ให้ความเห็นชอบ  

ผ่านระบบ www.reg.up.ac.th 

นสิิตยื่นค ารอ้งผ่านระบบ www.reg.up.ac.th  

แลว้ปรินท์ค าร้องเสนอตามล าดับขั้นตอน 

 

งานทะเบียนฯลงรับค ารอ้ง ในระบบ  

www.reg.up.ac.th 

 

งานทะเบียนเสนอมหาวทิยาลัยพจิารณา

อนุมัต ิ

นสิิตตรวจสอบผลการพจิารณา 

ในระบบ www.reg.up.ac.th 

 

การยื่นค ารอ้งของนสิิต 

กรณไีมอ่นุมัต ิกรณอีนุมัต ิ

นิสิตปรนิท์เอกสารไว้เป็น

หลักฐาน นิสิตปรนิท์ค าร้องที่ไดรั้บ

อนุมัติ 

นิสิตปรนิท์เอกสารไว้เป็น

หลักฐาน 

นิสิตช าระเงินทีก่องคลัง 

นิสิตส าเนาเอกสารที่ผ่านการช าระเงนิ

ไว้เป็นหลักฐานและยื่นเอกสารที ่

งานทะเบียน 

หากไม่ด าเนนิการช าระเงินภายใน 5 

วันท าการ ค าร้องจะถูกยกเลกิและ

นิสิตต้องยื่นค าร้องใหม ่

  

 

  ค ารอ้งท่ีต้องยื่นผ่านระบบ     ค ารอ้งท่ีไม่สามารถยื่นผา่นระบบฯได้ 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

 

   

                           

                  มรีายการช าระเงนิ     ไมม่รีายการช าระเงิน 

 

 

 

หัวหน้าสาขาวิชา ให้ความเห็นชอบผ่าน

ระบบ www.reg.up.ac.th 

อาจารย์ท่ีปรึกษา/หรือ อาจารย์ผู้สอนให้

ความเห็นชอบผ่านระบบ www.reg.up.ac.th 

http://www.reg.up.ac.th/

